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» Input data

Sub pokok bahasan :

Berkas data yang telah diinput;
Fasilitas pendukung input data;
Input data melalui aplikasi komputer.

» Mencetak dan menerbitkan SKCK

Sub pokok bahasan :
Blanko SKCK;
Cetak blanko arsip SKCK;
Koreksi hasil pengetikan blanko arsip SKCK;
Cetak blanko asli SKCK dan menempelkan pas foto pemohon;
Pengajuan pengesahan dan memberikan stempel;
Penyerahan blanko asli SKCK kepada pemohon.
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1. PENGERTIAN

Pengertian- pengertian yang terkait dengan input data;

Input data adalah kegiatan yang dilaksanakan oleh petugas untuk memasukan
data identitas pemohon ke dalam komputer dengan maksud menyimpan data
yang dapat digunakan sebagai bahan informasi yang diperlukan;

Pencetakan SKCK merupakan tindakan akhir dari suatu proses penerbitan
SKCK yang dilakukan oleh petugas penerbitan SKCK melalui proses verifikasi
oleh instansi ataupun fungsi lain serta pemohon itu sendiri;

Penyelesaian dan Penerbitan SKCK adalah SKCK yang telah dicetak yang
disertai foto, selanjutnya diajukan untuk memperoleh pengesahan dari petugas
(sudah ditandatangan dan stempel).
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2. BERKAS DATA

Data yg akan diinput sesuai blanko SKCK yang berkaitan dgn :
Identitas pemohon;
Rumus sidik jari;
Catatan hasil penelitian database tentang Kketerlibatan
pemohon dalam tindak pidana;
Tujuan permohonan diterbitkannya SKCK;
Masa berlaku SKCK.
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3. FASILITAS PENDUKUNG
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Fasilitas penunjang input Perlengkapan:
data :
Alat Tulis Kantor (ATK);
Peralatan:
Blanko SKCK;
Komputer/laptop;
, Kwitansi pembayaran
Printer;
PNBP:;
Barko;
Tanda terima SKCK.

Jaringan internet.
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PENCETAKAN DAN
PENERBITAN SKCK
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1. PENCETAKAN

Blanko SKCK merupakan lembaran kosong yg ditengahnya terdapat logo
Tribrata dengan warna kuning emas serta nomor registrasi diatas sebelah
kanan penomoran secara terpusat & dikeluarkan oleh Baintelkam Polri.
Sedangkan data yang berisikan tentang daftar isian berkaitan dgn
penerbitan SKCK hanya dapat diinput oleh petugas SKCK.

Bentuk blanko SKCK terdiri dari :

Blanko arsip SKCK
Diterbitkan dgn tujuan utk mengklarifikasi data pemohon SKCK yg telah
diinput dgn menunjukkan hasil cetakan kepada pemohon.

Blanko asli SKCK (untuk pemohon)

Diterbitkan setelah diklarifikasikan terhadap pemohon yg bilamana tdk
terdapat koreksi/salah pengetikan utk selanjutnya diterbitkan dan disahkan

oleh pejabat yg berwenang serta diberikan kepada pemohon.
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Jaminan keamanan blanko SKCK.

SKCK yg diterbitkan memiliki spesifikasi teknis khusus,
yaitu :

Latar belakang blanko dgn tulisan Intelkam.

Logo Tribrata kecil kup stuk surat warna emas.

Logo Tribrata background dicetak dengan “Invisible ink”
yg akan berubah warna bila dilihat dengan sinar UV.

Kode nomor seri secara berurutan.
Dibawah nomoratur terdapat tulisan mikroteks Intelkam.
Bila difotocopy akan muncul tulisan “copy void”
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Blanko SKCK yg sudah dicetak dan akan diterbitkan diberi penomoran,
penandatanganan dan stempel utk selanjutnya diterbitkan dan

diserahkan kepada pemohon.

Contoh blanko SKCK :
Blanko SKCK yang
kosong €355 ————. " | diterbitkan
il i
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